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Asistencia a Municipios
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SAEL - Formacion

COMPETENCIAS INFORMATICAS ESENCIALES:
OPTIMIZACION DE HERRAMIENTAS DIGITALES EN
EL AMBITO ADMINISTRATIVO. (2026FC082_01)

30
2026 NUEVAS TECNOLOGIAS

19/02/26 - 14/08/26

Presencial en horario de De 16:00 a 21:00 h

14, 15, 16, 21, 22 y 23 de septiembre
De 16:00 a 21:00 h

Entre el 14/09/26y el 23/09/26

Presencial

CHIPIONA

Este curso desarrolla competencias informéticas esenciales para optimizar el
uso de herramientas digitales en entornos administrativos, mejorando la
productividad diaria. El objetivo principal es proporcionar habilidades
practicas en software y sistemas digitales, permitiendo a los participantes
resolver tareas administrativas de forma mas eficiente y autonoma.

1.- Bases de Informatica Aplicada a la Administracion. 2.- Manejo nivel inicial
de Ofimatica y Software Administrativo. 3.- Optimizacion de Herramientas
Digitales para Tareas Diarias. 4.- Seguridad Informatica en Entornos
Administrativos. 5.- Flujos de Trabajo. 6.- Aplicaciones Practicas y Resolucion
de Incidencias.
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