Cuadro de Clasificacion Funcional de la Diputacion Provincial de Cadiz

Junio de 2024

coép1GO FUNCION NIVELES DEL CUADRO

01 DIPUTACION PROVINCIAL DE CADIZ FONDO

01.01 GOBIERNO Y DIRECCION FUNCION GENERICA

01.01.01 Funcién ejecutiva/directiva Funcién principal o ambito funcional de
actuacion

01.01.01.01 Alta decision corporativa Subfuncién o divisién de funcién

01.01.01.01.01

Expedientes de sesiones del Pleno

Serie documental

01.01.01.01.02

Actas de sesiones del Pleno

01.01.01.01.03

Certificaciones de acuerdos

01.01.01.01.04

Grupos politicos

01.01.01.01.05

Convenios

01.01.01.01.06

Expedientes de constitucién y organizacién de la corporacion

01.01.01.01.07

Expedientes de constitucion y organizacion de entidades del sector publico institucional local

01.01.01.02

Presidencia

01.01.01.02.01

Resoluciones

01.01.01.02.02

Edictos

01.01.01.02.03

Estudios y planes

01.01.01.02.04

Expedientes gubernativos

01.01.01.03

Asistencia a la presidencia y decision delegada general

01.01.01.03.01

Expedientes de sesiones de la Comisién de Gobierno

01.01.01.03.02

Actas de sesiones de la Comision Provincial

01.01.01.03.03

Actas de sesiones de la Comision de Gobierno

01.01.01.03.04

Cargos publicos provinciales

01.01.01.03.05

Expedientes de sesiones de la Junta de Gobierno
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01.01.01.04

Decision delegada descentralizada

01.01.01.04.01

Expedientes de sesiones de entidades del sector publico institucional local

01.01.01.04.02

Actas de sesiones de entidades del sector publico institucional local

01.01.02

Funcién normativa

01.01.02.00.01

Reglamentos, ordenanzas y estatutos

01.01.02.00.02

Planificacion normativa

01.01.03

Asistencia a la toma de decisiones

01.01.03.00.01

Expedientes de sesiones de comisiones informativas y especiales

01.01.03.00.02

Actas de sesiones de comisiones informativas y especiales

01.01.03.00.03

Expedientes de sesiones de otros érganos colegiados

01.01.04

Control de la accién de gobierno

01.01.05

Protocolo y representacion corporativa

01.01.05.00.01

Expedientes de protocolo

01.01.06 Relaciones institucionales

01.02 ADMINISTRACION DE RECURSOS

01.02.01 Gestion de la documentacion y la informacion
01.02.01.01 Registro

01.02.01.01.01

Registros de entrada de documentos

01.02.01.01.02

Registros de salida de documentos
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01.02.01.01.03

Registros de entrada y salida de documentos

01.02.01.01.04

Correspondencia

01.02.01.02

Gestion de documentos y archivos

01.02.01.02.01

Instrumentos de control y descripcion

01.02.01.02.02

Informes y estudios técnicos

01.02.01.02.03

Normas técnicas de organizacion y gestion de documentos

01.02.01.02.04

Normalizacion de documentos

01.02.01.03

Gestion de recursos bibliograficos

01.02.01.04

Gestion y edicion de publicaciones

01.02.01.04.01

Expedientes de ediciones

01.02.01.04.02

Expedientes de publicacion e insercién en el boletin oficial de la provincia

01.02.01.05

Gestion de la transparencia y publicidad activa

01.02.01.06

Gestion de datos de caracter personal

01.02.01.06.01

Expedientes de proteccidn de datos de caracter personal

01.02.01.07

Gestion del acceso a la informacion

01.02.01.07.01

Expedientes de acceso a la informacién publica

01.02.01.08

Comunicacion y gestion de la informacion institucional

01.02.01.08.01

Gabinete de prensa

01.02.02

Gestién de las tecnologias de la informacion y la comunicacion

01.02.02.00.01

Informes y estudios técnicos

01.02.02.00.02

Administracion electronica
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01.02.02.00.03

Certificados digitales

01.02.02.00.04

Administracién de recursos y sistemas informaticos

01.02.03

Asistencia y defensa juridica

01.02.03.00.01

Ejecuciones de sentencias

01.02.03.01

Procedimientos administrativos

01.02.03.01.01

Recursos administrativos

01.02.03.01.02

Mediacion, conciliacion y arbitraje

01.02.03.02

Procedimientos judiciales

01.02.03.02.01

Procedimientos contencioso-administrativos

01.02.03.02.02

Procedimientos sociales

01.02.03.02.03

Representacion y defensa en juicio

01.02.04

Gestion de los recursos humanos

01.02.04.01

Organizacién del personal

01.02.04.01.01

Expedientes personales

01.02.04.01.02

Relaciones de puestos de trabajo

01.02.04.01.03

Plantillas

01.02.04.01.04

Ofertas de empleo publico

01.02.04.01.05

Reconocimientos de servicios prestados

01.02.04.01.06

Libros de matricula del personal

01.02.04.01.07

Reconocimientos de conceptos retributivos

01.02.04.01.08

Reconocimientos de grados

01.02.04.01.09

Antigliedad

01.02.04.01.10

Ceses

01.02.04.01.11

Nombramientos
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01.02.04.01.12

Informes de personal

01.02.04.02

Seleccion y provision del personal

01.02.04.02.01

Expedientes de seleccion y provisidon de personal

01.02.04.02.01.01

Oposicion

Subserie

01.02.04.02.01.02

Concurso oposiciéon

01.02.04.02.01.03

Bolsa de trabajo

01.02.04.02.01.04

Concurso

01.02.04.02.01.05

Otras formas de provisién de puestos de trabajo y movilidad

01.02.04.02.01.06

Comision de servicio

01.02.04.02.01.07

Seleccion a través de los servicios publicos de empleo

01.02.04.02.01.08

Libre designacién

01.02.04.03

Retribuciones y prevision social

01.02.04.03.01

Néminas

01.02.04.03.02

Seguridad social

01.02.04.03.03

Retribuciones (dietas, horas extraordinarias, gratificaciones, etc.)

01.02.04.03.04

Retenciones judiciales

01.02.04.03.05

Abonos de diferencia salarial

01.02.04.03.06

Deducciones de retribuciones

01.02.04.04

Formacion del personal

01.02.04.04.01

Acciones formativas

01.02.04.05

Relaciones laborales

01.02.04.05.01

Elecciones sindicales

01.02.04.05.02

Convenios colectivos, pactos y acuerdos

01.02.04.05.03

Ambitos de negociacion

01.02.04.06

Prevencion de riesgos laborales y seguridad
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01.02.04.06.01

Accidentes laborales

01.02.04.06.02

Adaptaciones de puestos de trabajo

01.02.04.06.03

Reconocimientos médicos

01.02.04.06.04

Expedientes de prevencion de riesgos laborales

01.02.04.07

Control de personal

01.02.04.07.01

Controles de asistencia

01.02.04.07.02

Licencias y permisos

01.02.04.07.03

Expedientes disciplinarios

01.02.04.07.04

Expedientes de depuracion

01.02.04.07.05

Incompatibilidades y conflictos de intereses

01.02.04.07.06

Situaciones administrativas

01.02.04.07.07

Pérdidas de la relacién laboral

01.02.04.07.08

Jornada laboral

01.02.04.08

Provision de incentivos y ayudas al personal

01.02.04.08.01

Expedientes de prestacion social

01.02.04.08.02

Anticipos de ndmina

01.02.04.08.03

Ayudas para estudios

01.02.04.08.04

Pensiones

01.02.05

Gestion del patrimonio

01.02.05.01

Administracion de bienes

01.02.05.01.01

Expedientes de administracion de bienes

01.02.05.01.02

Inventarios de bienes

01.02.05.01.03

Valoraciones de bienes

01.02.05.02

Defensa y proteccion del patrimonio

01.02.05.02.01

Catastro
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01.02.05.02.02

Expedientes del patrimonio historico

01.02.05.03

Gestion y uso de bienes

01.02.05.03.01

Control de uso y mantenimiento de vehiculos

01.02.05.03.02

Expedientes de obras en edificios e instalaciones de la Diputacion

01.02.05.03.03

Cesiones de bienes

01.02.05.03.04

Actuaciones de mantenimiento de bienes

01.02.05.03.05

Arrendamientos de bienes

01.02.06

Contratacion

01.02.06.00.01

Expedientes de contratacion

01.02.06.00.02

Registros de contratacion

01.02.06.00.03

Encomiendas de gestidn

01.02.06.00.04

Encargos a medios propios

01.02.06.01 Contratacion de obras
01.02.06.02 Concesion de obras
01.02.06.03 Contratacion de servicios

01.02.06.03.01

Expedientes de contratos de servicios

01.02.06.04

Concesion de servicios

01.02.06.04.01

Expedientes de contratos de concesidn de servicios

01.02.06.05

Contratacion de suministros

01.02.06.05.01

Expedientes de contratos de suministros

01.02.06.06

Contratacion mixta
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01.02.06.07

Contratacion para la colaboracion entre el sector publico y el sector privado

01.02.06.08

Contratacion privada

01.02.06.08.01

Expedientes de contratos privados

01.02.06.09 Encargo a medios propios personificados
01.02.06.10 Contratacion administrativa especial
01.02.07 Gestién de los recursos econémicos
01.02.07.01 Gestion presupuestaria y financiera

01.02.07.01.01

Cuentas generales y liquidaciones del presupuesto

01.02.07.01.02

Expedientes de presupuestos

01.02.07.01.03

Expedientes de financiacion

01.02.07.01.04

Inventarios y balances contables

01.02.07.01.05

Libros auxiliares de ingresos y gastos

01.02.07.01.06

Cuentas y estados de liquidacién

01.02.07.01.07

Libros diarios de intervencién de ingresos y gastos

01.02.07.01.08

Libros de cuentas corrientes

01.02.07.01.09

Libros de ingresos y gastos

01.02.07.01.10 Libros generales de ingresos y gastos

01.02.07.01.11 Libros generales de rentas y exacciones

01.02.07.01.12 Libros del presupuesto

01.02.07.01.13 Libros registro de mandamientos de ingresos y pagos
01.02.07.01.14 Libros de valores independientes y auxiliares del presupuesto
01.02.07.01.15 Cuentas de tesoreria

01.02.07.01.16 Registros de facturas

01.02.07.01.17 Libros de caja
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01.02.07.01.18

Actas de arqueo

01.02.07.01.19

Cuentas de caudales

01.02.07.01.20

Suministro de informacion

01.02.07.01.21

Fichero de terceros

01.02.07.01.22

Modificaciones presupuestarias

01.02.07.01.23

Cuentas bancarias

01.02.07.01.24

Obligaciones fiscales con otras administraciones

01.02.07.01.25

Reconocimientos extrajudiciales de crédito

01.02.07.02

Control y fiscalizacion

01.02.07.02.01

Omisiones de fiscalizacion

01.02.07.03

Gestion y recaudacion de tributos provinciales

01.02.07.03.01

Cuentas de recaudacion de arbitrios y tasas provinciales

01.02.07.03.02

Registros de recaudaciéon de arbitrios y tasas provinciales

01.02.07.03.03

Inspecciones fiscales

01.02.08

Gestion de la calidad

01.02.08.00.01

Quejas y sugerencias

01.02.09

Gestion de secretaria

01.02.09.00.01

Expedientes de secretaria

01.02.09.00.02

Informes de secretaria

01.02.09.00.03

Registro de funcionarios habilitados

01.02.09.00.04

Registro de asociaciones

01.02.09.00.05

Registro de intereses

01.02.09.00.06

Registro de convenios

01.02.09.00.07

Estudios de secretaria
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01.02.09.00.08

Certificaciones de secretaria

01.02.09.00.09

Bastanteos

01.03 PRESTACION DE SERVICIOS

01.03.01 Tutela y control de municipios

01.03.02 Asesoramiento y asistencia a las entidades locales
01.03.02.01 Asesoramiento y asistencia econdémica

01.03.02.01.01

Planes provinciales de cooperacién a obras y servicios municipales

01.03.02.01.02

Expedientes de subvenciones

01.03.02.01.03

Planes estratégicos de subvenciones

01.03.02.01.04

Asistencia econdmica-financiera

01.03.02.02

Asesoramiento y asistencia juridica

01.03.02.02.01

Asistencia juridica

01.03.02.02.02

Informes juridicos

01.03.02.03

Asesoramiento y asistencia técnica

01.03.02.03.01

Asistencia técnica

01.03.02.03.02

Informes técnicos urbanisticos

01.03.02.03.03

Informes técnicos

01.03.03

Beneficencia, asistencia social y sanidad

01.03.03.00.01

Expedientes de ingresos en centros

01.03.03.00.02

Registros de nacimientos y defunciones

01.03.03.00.03

Expedientes de adopcion y prohijamiento

01.03.03.00.04

Padrones benéficos

10
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01.03.03.00.05

Expedientes de administracion de centros benéfico-asistenciales

01.03.03.00.06

Expedientes de subvenciones y ayudas

01.03.03.00.07

Viviendas sociales

01.03.04

Vias, infraestructuras y edificaciones

01.03.04.00.01

Expedientes de obras en vias provinciales

01.03.04.00.02

Expedientes de permisos de obras y otras actuaciones en carreteras provinciales

01.03.04.00.03

Expedientes de obras de infraestructuras municipales

01.03.04.00.04

Expedientes de obras de viviendas

01.03.04.00.05

Expedientes de obras

01.03.05

Promocion econdmica y fomento de empleo

01.03.05.01

Agricultura, ganaderia, pesca y montes

01.03.05.01.01

Expedientes de actividades de agricultura, ganaderia, pesca y montes

01.03.05.02

Industria y artesania

01.03.05.02.01

Expedientes de actividades de industria y artesania

01.03.05.03

Comercio y turismo

01.03.05.03.01

Expedientes de actividades de comercio y turismo

01.03.05.03.02

Expedientes de actividades de consumo

01.03.05.04

Fomento de empleo

01.03.05.04.01

Planes y programas de empleo

01.03.05.05

Promocion econémica

01.03.05.05.01

Planes y programas de promocion econdmica

11




Cuadro de Clasificacion Funcional de la Diputacion Provincial de Cadiz

Junio de 2024

01.03.06

Comunicaciones y tecnologias de la informacién

01.03.07

Educacion

01.03.07.00.01

Expedientes de direccion y organizacidon de centros e infraestructuras educativas

01.03.07.00.02

Expedientes académicos

01.03.07.00.03

Becas y ayudas

01.03.08

Cultura y juventud

01.03.08.00.01

Planes y programas de cultura

01.03.08.00.02

Expedientes de actividades de cultura

01.03.08.00.03

Expedientes de actividades de juventud

01.03.09

Deportes

01.03.09.00.01

Expedientes de actividades de deportes

01.03.10 Seguridad ciudadana y proteccion civil

01.03.10.01 Quintas y milicias

01.03.10.02 Prevencion y extincion de incendios

01.03.11 Gestidn y recaudacion de tributos, tasas y precios publicos

01.03.11.00.01

Cuentas de recaudacion de impuestos municipales

01.03.11.00.02

Sanciones de trafico

01.03.11.00.03

Representaciones

01.03.11.00.04

Domiciliaciones

12
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01.03.11.00.05

Devoluciones de ingresos

01.03.11.00.06

Beneficios fiscales

01.03.11.00.07

Expedientes de gestion de ingresos publicos

01.03.12

Desarrollo sostenible y medio ambiente

01.03.12.00.01

Planes y programas de medio ambiente

01.03.12.00.02

Informes y estudios técnicos

13




