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CÓDIGO FUNCIÓN NIVELES DEL CUADRO

01 DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE CÁDIZ FONDO

01.01 GOBIERNO Y DIRECCIÓN FUNCIÓN GENÉRICA

01.01.01 Función ejecutiva/directiva Función principal o ámbito funcional de 
actuación

01.01.01.01 Alta decisión corporativa Subfunción o división de función
01.01.01.01.01 Expedientes de sesiones del Pleno Serie documental
01.01.01.01.02 Actas de sesiones del Pleno
01.01.01.01.03 Certificaciones de acuerdos
01.01.01.01.04 Grupos políticos
01.01.01.01.05 Convenios
01.01.01.01.06 Expedientes de constitución y organización de la corporación
01.01.01.01.07 Expedientes de constitución y organización de entidades del sector público institucional local

01.01.01.02 Presidencia
01.01.01.02.01 Resoluciones
01.01.01.02.02 Edictos
01.01.01.02.03 Estudios y planes
01.01.01.02.04 Expedientes gubernativos

01.01.01.03 Asistencia a la presidencia y decisión delegada general
01.01.01.03.01 Expedientes de sesiones de la Comisión de Gobierno
01.01.01.03.02 Actas de sesiones de la Comisión Provincial
01.01.01.03.03 Actas de sesiones de la Comisión de Gobierno
01.01.01.03.04 Cargos públicos provinciales
01.01.01.03.05 Expedientes de sesiones de la Junta de Gobierno
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01.01.01.04 Decisión delegada descentralizada
01.01.01.04.01 Expedientes de sesiones de entidades del sector público institucional local
01.01.01.04.02 Actas de sesiones de entidades del sector público institucional local

01.01.02 Función normativa

01.01.02.00.01 Reglamentos, ordenanzas y estatutos
01.01.02.00.02 Planificación normativa

01.01.03 Asistencia a la toma de decisiones

01.01.03.00.01 Expedientes de sesiones de comisiones informativas y especiales
01.01.03.00.02 Actas de sesiones de comisiones informativas y especiales
01.01.03.00.03 Expedientes de sesiones de otros órganos colegiados

01.01.04 Control de la acción de gobierno

01.01.05 Protocolo y representación corporativa

01.01.05.00.01 Expedientes de protocolo

01.01.06 Relaciones institucionales

01.02 ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS

01.02.01 Gestión de la documentación y la información

01.02.01.01 Registro
01.02.01.01.01 Registros de entrada de documentos
01.02.01.01.02 Registros de salida de documentos
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01.02.01.01.03 Registros de entrada y salida de documentos
01.02.01.01.04 Correspondencia

01.02.01.02 Gestión de documentos y archivos
01.02.01.02.01 Instrumentos de control y descripción
01.02.01.02.02 Informes y estudios técnicos
01.02.01.02.03 Normas técnicas de organización y gestión de documentos
01.02.01.02.04 Normalización de documentos

01.02.01.03 Gestión de recursos bibliográficos

01.02.01.04 Gestión y edición de publicaciones
01.02.01.04.01 Expedientes de ediciones
01.02.01.04.02 Expedientes de publicación e inserción en el boletín oficial de la provincia

01.02.01.05 Gestión de la transparencia y publicidad activa

01.02.01.06 Gestión de datos de carácter personal
01.02.01.06.01 Expedientes de protección de datos de carácter personal

01.02.01.07 Gestión del acceso a la información
01.02.01.07.01 Expedientes de acceso a la información pública

01.02.01.08 Comunicación y gestión de la información institucional
01.02.01.08.01 Gabinete de prensa

01.02.02 Gestión de las tecnologías de la información y la comunicación

01.02.02.00.01 Informes y estudios técnicos
01.02.02.00.02 Administración electrónica
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01.02.02.00.03 Certificados digitales
01.02.02.00.04 Administración de recursos y sistemas informáticos

01.02.03 Asistencia y defensa jurídica

01.02.03.00.01 Ejecuciones de sentencias

01.02.03.01 Procedimientos administrativos
01.02.03.01.01 Recursos administrativos
01.02.03.01.02 Mediación, conciliación y arbitraje

01.02.03.02 Procedimientos judiciales
01.02.03.02.01 Procedimientos contencioso-administrativos
01.02.03.02.02 Procedimientos sociales
01.02.03.02.03 Representación y defensa en juicio

01.02.04 Gestión de los recursos humanos

01.02.04.01 Organización del personal
01.02.04.01.01 Expedientes personales
01.02.04.01.02 Relaciones de puestos de trabajo
01.02.04.01.03 Plantillas
01.02.04.01.04 Ofertas de empleo público
01.02.04.01.05 Reconocimientos de servicios prestados
01.02.04.01.06 Libros de matrícula del personal
01.02.04.01.07 Reconocimientos de conceptos retributivos
01.02.04.01.08 Reconocimientos de grados
01.02.04.01.09 Antigüedad
01.02.04.01.10 Ceses
01.02.04.01.11 Nombramientos
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01.02.04.01.12 Informes de personal

01.02.04.02 Selección y provisión del personal
01.02.04.02.01 Expedientes de selección y provisión de personal
01.02.04.02.01.01 Oposición Subserie
01.02.04.02.01.02 Concurso oposición
01.02.04.02.01.03 Bolsa de trabajo
01.02.04.02.01.04 Concurso
01.02.04.02.01.05 Otras formas de provisión de puestos de trabajo y movilidad
01.02.04.02.01.06 Comisión de servicio
01.02.04.02.01.07 Selección a través de los servicios públicos de empleo
01.02.04.02.01.08 Libre designación

01.02.04.03 Retribuciones y previsión social
01.02.04.03.01 Nóminas
01.02.04.03.02 Seguridad social
01.02.04.03.03 Retribuciones (dietas, horas extraordinarias, gratificaciones, etc.)
01.02.04.03.04 Retenciones judiciales
01.02.04.03.05 Abonos de diferencia salarial
01.02.04.03.06 Deducciones de retribuciones

01.02.04.04 Formación del personal
01.02.04.04.01 Acciones formativas

01.02.04.05 Relaciones laborales
01.02.04.05.01 Elecciones sindicales
01.02.04.05.02 Convenios colectivos, pactos y acuerdos
01.02.04.05.03 Ámbitos de negociación

01.02.04.06 Prevención de riesgos laborales y seguridad
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01.02.04.06.01 Accidentes laborales
01.02.04.06.02 Adaptaciones de puestos de trabajo
01.02.04.06.03 Reconocimientos médicos
01.02.04.06.04 Expedientes de prevención de riesgos laborales

01.02.04.07 Control de personal
01.02.04.07.01 Controles de asistencia
01.02.04.07.02 Licencias y permisos
01.02.04.07.03 Expedientes disciplinarios
01.02.04.07.04 Expedientes de depuración
01.02.04.07.05 Incompatibilidades y conflictos de intereses
01.02.04.07.06 Situaciones administrativas
01.02.04.07.07 Pérdidas de la relación laboral
01.02.04.07.08 Jornada laboral

01.02.04.08 Provisión de incentivos y ayudas al personal
01.02.04.08.01 Expedientes de prestación social
01.02.04.08.02 Anticipos de nómina
01.02.04.08.03 Ayudas para estudios
01.02.04.08.04 Pensiones

01.02.05 Gestión del patrimonio

01.02.05.01 Administración de bienes
01.02.05.01.01 Expedientes de administración de bienes
01.02.05.01.02 Inventarios de bienes
01.02.05.01.03 Valoraciones de bienes

01.02.05.02 Defensa y protección del patrimonio
01.02.05.02.01 Catastro
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01.02.05.02.02 Expedientes del patrimonio histórico

01.02.05.03 Gestión y uso de bienes
01.02.05.03.01 Control de uso y mantenimiento de vehículos
01.02.05.03.02 Expedientes de obras en edificios e instalaciones de la Diputación
01.02.05.03.03 Cesiones de bienes
01.02.05.03.04 Actuaciones de mantenimiento de bienes
01.02.05.03.05 Arrendamientos de bienes

01.02.06 Contratación

01.02.06.00.01 Expedientes de contratación
01.02.06.00.02 Registros de contratación
01.02.06.00.03 Encomiendas de gestión
01.02.06.00.04 Encargos a medios propios

01.02.06.01 Contratación de obras

01.02.06.02 Concesión de obras

01.02.06.03 Contratación de servicios
01.02.06.03.01 Expedientes de contratos de servicios

01.02.06.04 Concesión de servicios
01.02.06.04.01 Expedientes de contratos de concesión de servicios

01.02.06.05 Contratación de suministros
01.02.06.05.01 Expedientes de contratos de suministros

01.02.06.06 Contratación mixta
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01.02.06.07 Contratación para la colaboración entre el sector público y el sector privado

01.02.06.08 Contratación privada
01.02.06.08.01 Expedientes de contratos privados

01.02.06.09 Encargo a medios propios personificados

01.02.06.10 Contratación administrativa especial

01.02.07 Gestión de los recursos económicos

01.02.07.01 Gestión presupuestaria y financiera
01.02.07.01.01 Cuentas generales y liquidaciones del presupuesto
01.02.07.01.02 Expedientes de presupuestos
01.02.07.01.03 Expedientes de financiación
01.02.07.01.04 Inventarios y balances contables
01.02.07.01.05 Libros auxiliares de ingresos y gastos 
01.02.07.01.06 Cuentas y estados de liquidación
01.02.07.01.07 Libros diarios de intervención de ingresos y gastos
01.02.07.01.08 Libros de cuentas corrientes
01.02.07.01.09 Libros de ingresos y gastos 
01.02.07.01.10 Libros generales de ingresos y gastos
01.02.07.01.11 Libros generales de rentas y exacciones
01.02.07.01.12 Libros del presupuesto
01.02.07.01.13 Libros registro de mandamientos de ingresos y pagos 
01.02.07.01.14 Libros de valores independientes y auxiliares del presupuesto
01.02.07.01.15 Cuentas de tesorería
01.02.07.01.16 Registros de facturas
01.02.07.01.17 Libros de caja
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01.02.07.01.18 Actas de arqueo
01.02.07.01.19 Cuentas de caudales
01.02.07.01.20 Suministro de información
01.02.07.01.21 Fichero de terceros
01.02.07.01.22 Modificaciones presupuestarias
01.02.07.01.23 Cuentas bancarias
01.02.07.01.24 Obligaciones fiscales con otras administraciones
01.02.07.01.25 Reconocimientos extrajudiciales de crédito

01.02.07.02 Control y fiscalización
01.02.07.02.01 Omisiones de fiscalización

01.02.07.03 Gestión y recaudación de tributos provinciales
01.02.07.03.01 Cuentas de recaudación de arbitrios y tasas provinciales
01.02.07.03.02 Registros de recaudación de arbitrios y tasas provinciales
01.02.07.03.03 Inspecciones fiscales

01.02.08 Gestión de la calidad

01.02.08.00.01 Quejas y sugerencias
 

01.02.09 Gestión de secretaría

01.02.09.00.01 Expedientes de secretaría
01.02.09.00.02 Informes de secretaría
01.02.09.00.03 Registro de funcionarios habilitados
01.02.09.00.04 Registro de asociaciones
01.02.09.00.05 Registro de intereses
01.02.09.00.06 Registro de convenios
01.02.09.00.07 Estudios de secretaría
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01.02.09.00.08 Certificaciones de secretaría
01.02.09.00.09 Bastanteos

01.03 PRESTACIÓN DE SERVICIOS

01.03.01 Tutela y control de municipios

01.03.02 Asesoramiento y asistencia a las entidades locales

01.03.02.01 Asesoramiento y asistencia económica
01.03.02.01.01 Planes provinciales de cooperación a obras y servicios municipales
01.03.02.01.02 Expedientes de subvenciones
01.03.02.01.03 Planes estratégicos de subvenciones
01.03.02.01.04 Asistencia económica-financiera

01.03.02.02 Asesoramiento y asistencia jurídica
01.03.02.02.01 Asistencia jurídica
01.03.02.02.02 Informes jurídicos

01.03.02.03 Asesoramiento y asistencia técnica
01.03.02.03.01 Asistencia técnica
01.03.02.03.02 Informes técnicos urbanísticos
01.03.02.03.03 Informes técnicos

01.03.03 Beneficencia, asistencia social y sanidad

01.03.03.00.01 Expedientes de ingresos en centros
01.03.03.00.02 Registros de nacimientos y defunciones
01.03.03.00.03 Expedientes de adopción y prohijamiento
01.03.03.00.04 Padrones benéficos
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01.03.03.00.05 Expedientes de administración de centros benéfico-asistenciales
01.03.03.00.06 Expedientes de subvenciones y ayudas
01.03.03.00.07 Viviendas sociales

01.03.04 Vías, infraestructuras y edificaciones

01.03.04.00.01 Expedientes de obras en vías provinciales
01.03.04.00.02 Expedientes de permisos de obras y otras actuaciones en carreteras provinciales
01.03.04.00.03 Expedientes de obras de infraestructuras municipales
01.03.04.00.04 Expedientes de obras de viviendas
01.03.04.00.05 Expedientes de obras

01.03.05 Promoción económica y fomento de empleo

01.03.05.01 Agricultura, ganadería, pesca y montes
01.03.05.01.01 Expedientes de actividades de agricultura, ganadería, pesca y montes

01.03.05.02 Industria y artesanía
01.03.05.02.01 Expedientes de actividades de industria y artesanía

01.03.05.03 Comercio y turismo
01.03.05.03.01 Expedientes de actividades de comercio y turismo
01.03.05.03.02 Expedientes de actividades de consumo

01.03.05.04 Fomento de empleo
01.03.05.04.01 Planes y programas de empleo 

01.03.05.05 Promoción económica
01.03.05.05.01 Planes y programas de promoción económica
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01.03.06 Comunicaciones y tecnologías de la información

01.03.07 Educación

01.03.07.00.01 Expedientes de dirección y organización de centros e infraestructuras educativas
01.03.07.00.02 Expedientes académicos
01.03.07.00.03 Becas y ayudas

01.03.08 Cultura y juventud

01.03.08.00.01 Planes y programas de cultura
01.03.08.00.02 Expedientes de actividades de cultura
01.03.08.00.03 Expedientes de actividades de juventud

01.03.09 Deportes

01.03.09.00.01 Expedientes de actividades de deportes

01.03.10 Seguridad ciudadana y protección civil

01.03.10.01 Quintas y milicias

01.03.10.02 Prevención y extinción de incendios

01.03.11 Gestión y recaudación de tributos, tasas y precios públicos

01.03.11.00.01 Cuentas de recaudación de impuestos municipales
01.03.11.00.02 Sanciones de tráfico
01.03.11.00.03 Representaciones
01.03.11.00.04 Domiciliaciones
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01.03.11.00.05 Devoluciones de ingresos
01.03.11.00.06 Beneficios fiscales
01.03.11.00.07 Expedientes de gestión de ingresos públicos

01.03.12 Desarrollo sostenible y medio ambiente

01.03.12.00.01 Planes y programas de medio ambiente
01.03.12.00.02 Informes y estudios técnicos 


